Wallace & Webb Kft. — Adatkezelési tajékoztatd

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Wallace and Webb és AAMFACTORY
1. Adatkezel6

Neve: Wallace & Webb Kft.

Cim: Budapest 1021 Hlvosvolgyi ut 163/b

Adatkezeld képviselGje: Székely Katalin

Az Adatkezel6 adatvédelemmel kapcsolatos elérhetdsége: adatvedelem@wallaceandwebb.com

A jelen tdjékoztatd az adatkezel§ egyoldall kotelezettségvallaldsa az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) és a vonatkozd tagallami jogszabalyok mentén.

Jelen tajékoztatd az Adatkezeld altal barmikor egyoldalian médosithatd és/vagy visszavonhato, az
Erintettek egyidejli tajékoztatasaval. A tajékoztatas a honlapon torténd kozzététellel, illetve a valtozas
jellegétél fuggben az Erintettek kdzvetlen értesitésével valdsul meg.

2. Adatkezelés célja

2.1. Informatikai tzletmenetfolytonossag biztositdsa és adatmentés

IT rendszerek és infrastruktira Gzemeltetése, beleértve a munkaallomasok szerverek és haldzati
elemek Uzemeltetését, az adatok archivalasat és mentését és ezek visszaallitasat havaria esetén.
Adatkezelés jogalapja: Adatkezel§ jogos érdekének érvényesitése (6.cikk, (1) f)). - Az Adatkezeld jogos
érdeke az Uzletmenet fenntartdsa érdekében az informatikai rendszerek feliigylete, karbartartasa,
montirozasa, hibaelharitasa, rendszeres mentése és archivalasa.

A kezelt adatok kore: A Szervezet 4ltal gyUijtott vagy kezelt valamennyi digitalis adatkategdria, magan
telefonszam a new user formhoz

Adatkezelés tervezett hatarideje: A szervezet az informatika rendszer adatmentését 30 napig, az
adatarchivaldst a mentést kovetd 2. év aprilis utolsd munkanapjaig.

Cimzettek:

Adatfeldolgozdk: Ugyviteli rendszer szolgaltatd

Adatgy(jtés forrasa: Erintettd|, érintett munkaltatdjatol vagy az érintett partnerétdl szarmazé adat
Adatkezelés Uj célja: N/A

Adatkezelés Uj tervezett hatdrideje: N/A

Adatmegadas elmaradasanak kévetkezménye

Az adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kbvetkezménye: Az adatkezelés céljanak meghilsulasa.

2.2.Szamla kidllitasa, valamint szolgaltatas teljesitéséhez a kapcsolddo kotelezé
dokumentacio kiallitasa

Szamla kidllitdsa, valamint szolgaltatas teljesitéséhez a kapcsolddo kdtelezd dokumentacio kiallitasa

(munkalap, teljesitési igazolas). Szamviteli torvénynek valdé megfelelés

Adatkezelés jogalapja: Adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése (6. cikk, (1), c)). - xxx

A kezelt adatok kdre: Szamlazasi név és cim, e-mail cim, Kapcsolattartd neve, beosztas, Aldiras

Adatkezelés tervezett hatarideje: A kidllitast kdvetd 8. évet kovetd selejtezési nap

Cimzettek: Hatdsag,

Adatfeldolgozdk: lgyviteli rendszer szolgaltatod

Hatdlybalépés datuma: 2023.02.13. verziészam: 3.0 Oldal:1/6



Wallace & Webb Kft. — Adatkezelési tajékoztatd

Adatgy(ijtés forrasa: Erintettdl, érintett munkaltatéjatdl vagy az érintett partnerétél szarmazé adat
Adatkezelés Uj célja: N/A

Adatkezelés Uj tervezett hatarideje: N/A

Adatmegadas elmaraddsanak kévetkezménye

Az adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kbvetkezménye: Az adatkezelés céljanak meghilsulasa.

2.3. Szerz6dések kezelése, iktatasa

Szerz6dések kezelése, iktatasa, Az adatkezeld tevékenységéhez kapcsolddd szerz6dések iktatdsa, a
szerz8dés létrejottekor a szerz8d6 fél kapcsolattartdi adatainak kezelése és ezek napra készen tartdsa,
a szerz6d6 fél meghatalmazottjainak adatai, és ezek napra készen tartasa

Adatkezelés jogalapja: Adatkezel§ jogos érdekének érvényesitése (6.cikk, (1) f)). - Az adatkezeld jogos
érdeke a kapcsolattartd személy adatait nyilvantartani.

A kezelt adatok kore: Név, telefon, beosztas, e-mail, alairas

Adatkezelés tervezett hatarideje: A szerz6dés megsziintetését kovet 4. év aprilis utolsé munkanapja
vagy az Erintett tiltakozésaig.

Cimzettek: N/A

Adatfeldolgozdk: Ugyviteli rendszer szolgéltato, fejlesztd

Adatgy(ijtés forrasa: Erintettdl, érintett munkaltatéjatdl vagy az érintett partnerétél szarmazé adat
Adatkezelés Uj célja: N/A

Adatkezelés Uj tervezett hatdrideje: N/A

Adatmegadas elmaradasanak kévetkezménye

Az adatszolgdltatas elmaraddsanak lehetséges kovetkezménye: Az adatkezelés céljanak meghilsuldsa.

2.4. Rendezvény fotd, video felvétel készités és kozosségi média kozzététel.

Az adatkezel6 az altala szervezett eseményeirdl fotd és videdfelvételeket készit, melyeket az
Adatkezel§ weboldalan és facebook oldalan publikalhat, valamint a sajat szervezeti adatbazisaiban
tarol.

Adatkezelés jogalapja: Adatkezel§ jogos érdekének érvényesitése (6.cikk, (1) f)). - Az Adatkezeld jogos
érdeke a cég megszemélyesitett kommunikacidja sajat weboldaldn és a kdzdsségi médidban.

A kezelt adatok kore: arc és testkép

Adatkezelés tervezett hatarideje: Erintett tiltakozasaig

Cimzettek: social média oldalak

Adatfeldolgozdk: Fotds vided szolgdltatd

Adatgy(jtés forrasa: Erintettsl szarmazé adat

Adatkezelés Uj célja: N/A

Adatkezelés Uj tervezett hatdrideje: N/A

Adatmegadas elmaradasanak kévetkezménye

Az adatszolgdltatas elmaraddsanak lehetséges kovetkezménye: Az adatkezelés céljanak meghilsuldsa.

2.5. Kapcsolattartas partnerekkel, vevékkel, szallitdkkal

Kapcsolattartas, a szolgaltatashoz kapcsolddd rendszeriizenet(ek) kildése, arajanlat kiadas,
megrendelés, szerz6dés kotés, kapcsolattartdi adatok kezelése, nyilvantartdsa, személyes
kapcsolattartas, telefonos rendelésfelvétel, Kapcsolattartdi adategyeztetés és adatfrissités
partnerlatogatas kapcsolddd dokumentacioi Projektkezelés, konzorcium vagy szallitéi csoportban vald
részvétel mentén torténd kapcsolattartas. Projekt keretében megvaldsitott oktatdson résztvevdinek
kezelése és kapcsolattartas

Adatkezelés jogalapja: Adatkezel6 jogos érdekének érvényesitése (6.cikk, (1) f)). - Az Adatkezeld jogos
érdeke szerz6dések teljesitéséhez a kapcsolattartoi adatokat nyilvantartani

A kezelt adatok kore: Név, cim, -email cim, telefon, egyedi azonosito,

Adatkezelés tervezett hatarideje: Erintett tiltakozasaig
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Cimzettek:

Adatfeldolgozok: Ugyviteli rendszer tizemeltetd

Adatgy(ijtés forrasa: Erintettdl, érintett munkaltatéjatédl szdrmazd adat

Adatkezelés Uj célja: N/A

Adatkezelés Uj tervezett hatarideje: N/A

Adatmegadas elmaraddsanak kévetkezménye

Az adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kbvetkezménye: Az adatkezelés céljanak meghilsulasa.

2.6. Postai kildemények nyilvantartasa

Az adatkezel6 tevékenységéhez kapcsolddd postai killdemények nyilvantartasa

Adatkezelés jogalapja: Adatkezel§ jogos érdekének érvényesitése (6.cikk, (1) f)). - Az adatkezeld jogos
érdeke a kapcsolattartd személy adatait nyilvantartani.

A kezelt adatok koére: Név, cim

Adatkezelés tervezett hatarideje: Az adatkezelés megkezdését kovetd 5. teljes év utan az elsé aprilis
utolsé munkanapja.

Cimzettek: Magyar Posta

Adatfeldolgozok:

Adatgy(ijtés forrasa: Erintettdl, érintett munkaltatéjatdl szdrmazd adat

Adatkezelés Uj célja: N/A

Adatkezelés Uj tervezett hatdrideje: N/A

Adatmegadas elmaradasanak kévetkezménye

Az adatszolgdltatas elmaraddsanak lehetséges kovetkezménye: Az adatkezelés céljanak meghilsuldsa.

3. Erintettek kore

Az adatkezel6vel szerz6désben alld partnerek és az altaluk megadott kapcsolattartd személyek,
valamint a Szervezet termékeit megvasarlo vagy szolgaltatasat igénybe vevl természetes személyek
vagy jogi személyek képviseldi.

4. Kotelez6en megadandd adatok kore

Az Adatkezel6 az egyes adatmegadasi fellleteken, amelyeken minden adat megadasa kdtelezd kulon
nem jeldli a kotelezBen kitoltendd adatokat. Azokon a felileteken, ahol nem minden adat megadas
kotelezd az adatkezeld csillag* megjelenitésével jelzi a kotelez6en megadandé adatmezbket.

5. Gyermekek

A termékeink és szolgaltatdsaink nem 18 év alatti személyeknek szdlak, és nem tartoznak az
Informacids tarsdalommal 6sszefliggd szolgaltatasok korébe. Kérjik, hogy 18 év alatti személyek ne
adjanak meg Személyes adatokat az Adatkezel§ szamdra. Amennyiben a tudomasunkra jut, hogy 18 év
alatti gyermektdél személyes adatokat gy(jtottiink be, a lehetd leghamarabb megtesszik az adatok
torléséhez sziikséges |épéseket.

6. Adatfeldolgozo igénybevételérdl sz6l6 tajékoztatas
Az adatkezel6 az adatkezelés soran a vele szerz6dott adatfeldolgozd(k) szamara tovabbitja az
adatokat. Az adatfeldolgozok kategdridi a 2. pontban az adatkezelési céloknal taldlhatok.

7. Az adatok megismerésére jogosultak kore

A megismert adatokat az adatkezel§ a 2.pontban megjellt adatfeldolgozé(k) illetve cimzettek
kivételével harmadik félnek nem adja at. A rogzitett adatokat csak az Adatkezeld alkalmazottai és az
adatfeldolgozd(k) kijel6lt kollégdi ismerhetik meg.
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7.1. Hozzaférés informatikai mentési adatokhoz

Az Adatkezel6 informatikai biztonsagi mentéseket elkilonitetten hozzaférés kontroll mellett tarolja. A
mentett adatokhoz kizarélag az informatika Gzemeltetésben dolgozd kollégak férhetnek hozza
megfelel§ dokumentdcio eljarasrend mellett. Adatmentérbdl torténd visszaalltds esetén dokumentalt
eljarasrenddel rendelkezik az adatmentesbdl visszadllitott adatok éles hasznalata el6tti felllvizsgalat
folyamatara.

8. Harmadik féltél kapott adatok kezelése

Amennyiben a Felhasznalé/Partner nem sajat adatait adja meg az Adatkezel§ részére, hanem egyéb
természetes személyét, ez esetben a Felhasznald/Partner kizardlagos felelGssége, hogy az adatok
megadasat ezen természetes személy hozzajaruldsaval, tudtdval és megfelel§ tajékoztatasaval tette
meg. Ezek meglétét Adatkezeld vizsgalni nem koteles. Adatkezeld felhivija a Felhasznald/Partner
figyelmét arra, hogy ha ezen kotelezettségének nem tesz eleget, és ezért az Erintett az Adatkezel6vel
szemben igényt érvényesit, az érvényesitett igényt, illetve a kapcsolddd kar dsszegét az Adatkezeld a
Felhasznaldra/Partnerre tovabb harithatja.

9. Adattovabbitas harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére

Az Adatkezeld az Erintett személyes adatait és a felvételeket az Eurépai Gazdaséagi Térség allamain
kivali harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezethez NEM tovabbitja.

10.Az érintettek jogai

Az Erintett az 1. Pontban megjeldlt elérhetéségeken az AdatkezelSnél,

o kérheti, hogy adjon hozzaférést az adatkezel§ altal kezelt személyes adatainak egy
példanyahoz.

o kérheti adatainak helyesbitését,

o tajékoztatast kérhet az adatkezelés céljardl, jogalapjardl

o kérheti személyes adatainak torlését és az adatkezelés korldtozasat,

Erintett fenti jogaival barmikor élhet.
Az Erintett tovabba az 1. Pontban megjeldlt kapcsolattartasi cimek egyikén juttathatja el az Adatkezeld
szamara.

o kérheti adatainak ataddsat masik adatkezelének, amennyiben az adatkezelés szerz8désen vagy
hozzajarulason alapul és a Szervezet automatizalt eljaras keretében kezeli.
o rendelkezhet a kordbban az adatkezeléshez adott hozzajaruldsanak visszavondasarol

Az Adatkezel6 a kérelem benyujtasat kovetSen legkésébb 1 hdnapon belil — kivételes esetben a
jogszabaly altal megengedett ennél hosszabb hatarid6ben — elintézi vagy elutasitja (indoklassal ellatva)
a bejelentést. A vizsgalat eredményérél az Erintettet frasban tajékoztatja.

10.1. A tajékoztatas koltsége

A Szervezet az intézkedéseket, illetve a szlikséges tdjékoztatasokat els6 alkalommal dijmentesen
biztositja.

Amennyiben az Erintett egy hdnapon beliil 2. alkalommal is kikéri ugyan azon adatokat, melyek ez id&
alatt nem valtoztak az Adatkezel6 adminisztrativ koltséget szamit fel.
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e Az adminisztrativ koltség elszamolas alapja a mindenkori minimalbér érara vetitett koltsége, mint
oradij.

e Atdjékoztatashoz felhasznalt munkadrak szama az el6bbi dradijon elszamolva.

e Tovabba a papir alapu tdjékoztatdsi igény esetén a valasz nyomtatdsi koltsége onkoltségi aron és
postazasi koltsége.

10.2. Tajékoztatas megtagadasa
Ha az érintett kérelme egyértelmlen megalapozatlan, nem jogosult a tajékozgatasra vagy az Szervezet,
mint adatkezel8 bizonyitani tuja, hogy az Erintett rendelkezik a kért informaciokkal az adatkezel&
elutasitja a tajékoztatasi kérelmet.

Ha az érintett kérelme kilondsen ismétl6dé jellege miatt — tllzd, a Szervezet megtagadhatja a kérelem
alapjan torténd intézkedést, ha
e egy hénapon belil harmadik alkalommal él az Erintett ugyanazon targyu a 15-22. cikk szerinti jogai
gyakorldsara iranyuld kérelemmel.

10.3. Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak a jogos érdek vagy kdzhatalmi
jogositvany jogalapon alapuld kezelése ellen.

Ebben az esetben a Szervezet a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszerité erej(i, jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Amennyiben megallapitja a tiltakozas jogalapjanak megalapozottsagat, a lehetd legrovidebb idén beldl
megszlinteti az adatkezelést — beleértve az adattovabbitast és a tovabbi adatfelvételt is. Ertesiti
mindazokat a tiltakozasrél, akiknek kordbban tovabbitotta az Erintett adatait.

A kérelem elintézése dijmentes, kivéve a megalapozatlan vagy tulzé kérelmeket, melyek elintézéséért
az Adatkezel8 az adminisztrativ koltségeinek megfelel, ésszerl mértékl dijat szamithat fel.
Amennyiben az Erintett az Adatkezel8 4ltal meghozott déntéssel nem ért egyet birédsaghoz fordulhat.

11.Adatbiztonsagi intézkedésekrdl szol6 tajékoztatas

Az adatokat az Adatkezeld az Informacio Biztonsagi Szabdlyzata elvdrasai alapjan zart rendszerben
kezeli.

Adatkezel§ gondoskodik az alapértelmezett és beépitett adatvédelemrdl. Ennek érdekében az
Adatkezel§ megfelels technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz annak érdekében, hogy:

o az adatokhoz val6 hozzaférést pontosan szabdlyozza;

o csak olyan személyeknek engedélyezze a hozzaférést, akiknek az adat az azzal valo feladat
elvégzése érdekében szlikséges, és ekkor is csak azon adatokhoz lehessen hozzaférni, mely
minimalisan szUkséges a feladat elldtdsahoz;

o az altala megbizott adatfeldolgozdkat korlltekintéen valassza ki, és megfelels adatfeldolgozoi
szerz6déssel gondoskodjon az adatok biztonsagardl;
o gondoskodjon a kezelt adatok valtozatlansagarol (adatintegritas), hitelességérél és védelmérdl.

Az Adatkezel6 ésszer(i mértékd fizikai, mUszaki és szervezeti biztonsdagi intézkedéseket alkalmaz az
Erintetti adatok védelmére, killondsen azoknak a véletlen, illetéktelen, torvénytelen megsemmisitése,
elvesztése, megvaltoztatdsa, tovabbadasa, felhasznalasa, elérése vagy feldolgozasa ellen. Az
Adatkezel§ a személyes adatokhoz vald ismert, és az érintettre nézve magas kockazattal jaro
illetéktelen hozzaférés vagy azok felhasznéldsa esetén haladéktalanul értesiti az Erintettet.
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Adatkezel8, amennyiben Erintetti adat tovabbitasa szilkséges, gondoskodik a tovabbitott adatok
megfelel§ védelmérdl, példaul az adatallomany titkositdsaval. Az Adatkezel6 a harmadik személyek
altal megvaldsitott Erintetti adatkezelésért teljeskor(i felelgsséggel tartozik.

AdatkezelS megfelel8 és rendszeres biztonsagi mentésekkel is gondoskodik arrél, hogy az Erintett
adatai a megsemmisiléssel vagy elvesztéssel szemben védve legyenek.

12.Jogorvoslat
Barmely érintett, ha megitélése szerint
a) az Adatkezel6 a jogainak érvényesitését korlatozza vagy az erre iranyuld kérelmét elutasitja,
bejelentéssel a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsdg Hatdsdg vizsgdlatat kezdeményezheti
az Adatkezel§ intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabdl;
b) személyes adatainak kezelése soran az Adatkezel§ megsérti a személyes adatok kezelésére
vonatkozo jogi el6irasokat,
e a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag adatvédelmi hatdsagi eljarasanak
lefolytatdsat kérelmezheti, illetve
e az Adatkezel6vel szemben birdsaghoz fordulhat, s a pert valasztasa szerint a lakdhelye vagy
tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elérhetbségei:

Elnok: dr. Péterfalvi Attila,

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Tel.: +36-1-3911400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
www.naih.hu

Budapest, 2023. 02.13.
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